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CURSO: INFORMATICA PARA O MERCADO DE TRABALHO - EAD (120H)

Contetudo Programatico:

Moddulo I — Introducio a Informatica para o Mercado de Trabalho (06 h/a)
Apresentacio da UTD (Curso e Instituicio)

Unidade 1 — Conceitos basicos ¢ evolucao da informatica

Unidade 2 — Sistemas Computacionais

Unidade 3 — Sistema de Unidades (Arquivo — Bit x Byte)

Unidade 4 — Extensdes de Arquivos

Unidade 5 — Download e Instalagdao do LibreOffice

Moddulo II — LibreOffice Writer (40 h/a)

Unidade 1 — Introdugdo ao LibreOffice

Unidade 2 — Introducao ao LibreOffice Writer

Unidade 3 — Formatagao Basica

Unidade 4 — Salvar, Salvar Como, Exportar como PDF

Unidade 5 — Cabegalho, Rodapé¢, Nota de rodapé, Nota de fim e Campos
Unidade 6 — Formatacao de Paragrafo

Unidade 7 — Tabelas

Unidade 8 — Colunas

Unidade 9 — Marcadores ¢ Numeragoes, Localizar e localizar ¢ substituir
Unidade 10 — Estilos e formatagao, Clonar formatagdo , Colar especial e Hiperlinks
Unidade 11 — Indices e sumarios

Unidade 12 — Modelos e Autotexto

Moédulo IIT — LibreOffice Calc (40 h/a)
Unidade 1 — Introdugao ao Calc

Unidade 2 — Formatagdes de Células
Unidade 3 — Fungdes Basicas

Unidade 4 — Logica Matematica

Unidade 5 — Fungdes Logicas

Unidade 6 — Fungdes Estatisticas
Unidade 7 — Fun¢des Adicionais

Unidade 8 — Recursos Adicionais do Calc
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Unidade 9- Inserindo Graficos

Moédulo IV — LibreOffice Impress (24 h/a)
Unidade 1 — Introdugdo ao Impress

Unidade 2 — Layouts e principais ferramentas
Unidade 3 — Paginas Mestres

Unidade 4 — Transi¢Oes

Unidade 5 — Animacdo Personalizada

Moddulo V — Introducéo a linguagem HTML (10 h/a)
Unidade 1 — Introdu¢ao ao HTML

Unidade 2 — Tags bésicas

Unidade 3 — Tags de Formatagao de Texto

Unidade 4 — Atributos dos elementos HTML e seus valores

Unidade 5 — Criando a primeira pagina HTML




