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CURSO: INFORMATICA PARA O MERCADO DE TRABALHO

CARGA HORARIA: 120H/A

Médulo I — Introducio a Informatica para o mercado de trabalho (06 h/a)

Apresentacio da UDT ( Curso e Instituicio)
Unidade 1 — Conceitos basicos e evoluc¢ao da informatica
Unidade 2 — Mercado de trabalho

Unidade 3 — Sistema Linux, manipula¢do de arquivos

Moédulo II — LibreOffice Writer (38 h/a)

Unidade 1 — Introduc¢ao ao LibreOffice

Unidade 2 — Introducao ao LibreOffice Writer

Unidade 3 — Formatagao I

Unidade 4 — Salvar, Salvar Como, Exportar como PDF

Unidade 5 — Normas de formatagao

Unidade 6 — Oficina de Curriculo

Unidade 7 — Marcadores e Numerag¢oes, Localizar e localizar e substituir
Unidade 8 — Hiperlink, Colar Especial

Unidade 9 — Tabela e Figuras

Unidade 10 — Cabecalho, Rodapé, Nota de rodapé e Nota de fim
Unidade 11 — Estilos e formatagao, Clonar formatagao

Unidade 12 — Indices e sumarios

Unidade 13 — Colunas e Capitulares

Unidade 14 — Modelos e Autotexto

Moédulo IIT — LibreOffice Calc e Ldgica de Programacao (46 h/a)
Unidade 1 — Introdug¢ao ao Calc

Unidade 2 — Formatagdes de Células

Unidade 3 — Func¢des Basicas

Unidade 4 — Introducao a Légica de Programacao
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Unidade 5 — Algoritmo

Unidade 6 — Fungoes Intermediarias
Unidade 7 — Fun¢des Avangadas

Unidade 8 — Recursos Adicionais do Calc

Unidade 9 — Inserindo Graficos

Médulo IV — LibreOffice Impress (08h/a)
Unidade 1 — Introdugao ao Impress

Unidade 2 — Layouts e principais ferramentas
Unidade 3 — Paginas Mestres

Unidade 4 — Transi¢des

Unidade 5 — Animagao Personalizada

Moédulo V — Internet (08 h/a)

Unidade 1 — Introduc¢ao a Internet
Unidade 2 — Navegacdao Web

Unidade 3 — Ferramentas de Busca
Unidade 4 — Correio Eletronico (Gmail)

Unidade 5 — Enviar e-mail, anexar arquivos

Unidade 6 — Copia de textos, Download, Upload

Unidade 7 — Redes Sociais

Médulo VI — Introducio ao curso de Design Grafico (02 h/a)
Unidade 1 — Conhecer o conceito de Design Grafico.

Unidade 2 — Conhecer os tipos de imagens e formatos.

Unidade 3 — Conhecer os padrdes de cores.

Moédulo VII — Introdugéo ao curso de Web Design (06 h/a)

Unidade 1 — Introdugdo ao HTML
Unidade 2 — Tags bésicas
Unidade 3 — Criando a primeira pagina HTML
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Moédulo VIII — Introducio ao curso de Suporte e Manutencao (06 h/a)
Unidade 1 — Hardware
Unidade 2 — Software




